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中国证券登记结算有限责任公司 

国债跨市场转托管业务操作指引 

（2015修订版） 

 

第一条 为规范国债跨市场转托管业务，根据《证券法》、

《国债跨市场转托管业务管理办法》等有关法律法规和行政

规章的规定，制订本操作指引。 

第二条 中国证券登记结算有限责任公司（以下简称本

公司）对证券交易所市场国债转托管实施统一管理，本公司

上海、深圳分公司（以下统称本公司）及代理机构负责具体

办理同一投资者将持有的国债在不同交易场所进行托管转

移的业务。 

第三条本公司业务受理时间为每个工作日9:00-11:30,

13:00-15:00。 

第四条 投资者办理由证券交易所市场转出的转托管，

可通过代理机构向本公司提出申请，并提交以下材料： 

（一） 《债券跨市场转托管申请书》； 

（二） 有效身份证明文件及复印件（境内自然人需提

供中华人民共和国居民身份证及复印件，委托他人代办的还

需提供经公证的委托代办书、代办人身份证及复印件；境内

法人需提供营业执照复印件（加盖法人公章）、法定代表人
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证明书及法定代表人身份证复印件（加盖法人公章）、法定

代表人授权委托书（需加盖法人公章及法定代表人签章）、

经办人有效身份证明文件及复印件；证券投资产品有托管人

的,需提供托管人营业执照复印件（加盖托管人公章）、托

管人法定代表人证明书及托管人法定代表人有效身份证明

文件复印件（需加盖托管人公章）、托管人授权委托书（需

加盖托管人公司公章及托管人法定代表人签章）、经办人有

效身份证明文件及复印件。）; 

（三） 本公司要求的其他材料。 

第五条 代理机构审核投资者的申请材料无误后，可以

通过电子申报通道或书面方式为投资者办理国债跨市场转

托管业务。 

代理机构通过电子申报通道提交转托管申请的，上海市

场国债应通过本公司PROP系统申报转托管指令，深圳市场国

债应通过本公司D-COM系统申报转托管指令。 

当因系统故障等特殊情况导致无法通过电子申报通道

申报时，代理机构可通过书面方式提交转托管申请。代理机

构通过书面方式提交转托管申请的，应在《债券跨市场转托

管申请书》上加盖公章，连同第四条规定的其他材料传真至

本公司，并及时与本公司进行电话确认。代理机构应确保向

本公司提交的申请材料传真件与原件一致，并于当日将申请

材料原件以快递方式寄送本公司，供本公司备查。 
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第六条 投资者申请跨市场转出国债数量的最小单位为

10张（1000元）。 

第七条 本公司系统(PROP系统、D-COM系统等)在业务受

理时间收到并核查通过的由证券交易所市场转出国债的转

托管指令，于当日进行记减处理。 

代理机构通过书面方式提交转托管申请的，本公司于当

日14:00前收到传真件的，对申请转出国债的真实、足额、

可支配性进行核查，核查通过的当日进行记减处理；核查未

通过的，视为无效申请，将通过传真等方式通知代理机构并

注明原因。对当日14:00后收到的转出申请，于下一工作日

进行记减处理。 

第八条 代理机构申报转托管指令内容错误的，可以在

当日的业务受理时间内，通过相应市场所对应的电子通道申

报转托管撤销指令。 

第九条 本公司完成记减处理后，于下一工作日11：30

前将核查无误的转托管指令通过簿记系统用户终端提交给

中央国债登记结算有限责任公司（以下简称“中央国债公

司”）。 

根据中央国债公司发送的转托管失败反馈，本公司于当

日将债券重新记增回投资者证券账户中。 

第十条 因系统故障等原因导致本公司无法通过簿记系

统用户终端发送转托管指令的，本公司将在《债券跨市场转
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托管申请书》指定位置填制密押、签章，传真中央国债公司。 

第十一条 对于转入证券交易所市场的转托管申请，本

公司通过簿记系统用户终端收到中央国债公司的转托管指

令，核对无误后办理转入手续。 

第十二条 本公司对当日14:00前收到的转入指令当日

进行入账处理；对当日14:00以后收到的转入指令，于下一

工作日进行入账处理。 

第十三条 因账户不符或其他原因无法入账的，本公司

将及时填制《转托管记账失败通知》传真中央国债公司。 

第十四条 因系统故障等原因导致本公司无法通过簿记

系统用户终端接收转托管指令，本公司将电话通知中央国债

公司，并接收中央国债公司带有密押、签章的《债券交割单

（转托管）》传真件，核押无误后办理入账手续。 

第十五条 转入证券交易所市场的国债，可于转托管完

成后下一交易日用于交易。 

第十六条 国债发行期结束后可以进行转托管；到期或

付息日前6个工作日暂停转入业务，到期或付息日前7个工作

日暂停转出业务；付息日后下一工作日恢复转托管。 

第十七条 申请转出的投资者应向本公司交纳转托管费。

转托管的费用按照我公司收费标准执行。 

第十八条 本指引发布之日起开始施行。其他相关规定

与本指引有抵触的，以本指引为准。 
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第十九条 本指引由本公司负责解释。 
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附件 1： 

债券跨市场转托管申请书 
（从证券交易所市场转出专用） 

申

请

人

填

写 

申请日期：     年   月   日                     NO： 

转出交易场所：□上海证券交易所    □深圳证券交易所 

申请人单位全称  

申请人证券账号  

申请人指定证券经营机构名称（如有）  

转入交易场所：□上海证券交易所（A0119000002） 

□深圳证券交易所（A0120000002） 

□银行间债券市场 

□商业银行国债柜台市场： 

□中国工商银行（A0001000002）□中国农业银行（A0002000002） 

□中国银行（A0003000002）    □中国建设银行（A0004000002） 

□招商银行（A0012000002）    □北京银行（A0014000002）     

□民生银行（A0009000002）    □南京银行（A0017000002）     

申请人在转入交易场所证券席位号（转入深圳市场的必须填写）：                  

申请人在转入交易场所债券托管账号或国债柜台托管账号或证券账号：             

债券名称  债券代码  

债券面额 
（大写）   百   十   亿   仟   百   十   万   仟   百  十  元 

（小写）              元 

证券经营机构与转出交易场所托管结算机构约定的传真密押  

是否需要中央结算公司代发转托管指令和传真转托管记账通

知单（转出交易场所托管结算机构填写） 
□是    □否 

转出交易场所托管结算机构与中央结算公司约定的传真密押  

1、有自营结算单元的申请人直接向转出交易场所托管结算机构提出申请；其他申请人须到

指定证券经营机构的营业部办理申请，证券经营机构受理后必须在指定位置签章确认。  

2、第三联受理机构确认后交申请人，第二联受理机构留存，第一联交转出托管结算机构。 

 

 

 

申请人盖章 证券经营机构盖章（如有） 转出方交易场所托管结算机构盖章 

年  月  日 年  月  日 年  月  日 
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附件 2： 

债券交割单（转托管） 

 

转出方： 托管账号： 

转入方： 托管账号： 

以下债券已按指令办理转托管过户手续，转托管过户合同号        ， 

过户时间：   年   月   日   时   分   秒。请转入方托管机构办

理记账手续。 

债券简称： 债券代码： 

过户债券面额：        万元 

转出申请人： 

申请人在转出方处的托管账号： 

申请人在转入方处的托管账号： 

转出申请人应付手续费：       元 

转入方应付手续费：       元 

 

 

 

中央国债登记结算有限责任公司 

年   月   日       
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附件 3： 

转托管记账失败通知 

                ： 

转托管过户合同号为             的债券交割单（转托管）因 

          无法记入申请人的托管账户，现将该笔转托管退回你方处

理。 

特此通知。 

密  押：                  经办人签字： 

 

 

 

单位盖章   

 年   月   日 

 


