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中国证券登记结算有限责任公司深圳分公司 

发行人业务资金专户业务指南 

 

第一章  概述 

为规范发行人业务收费，提升市场服务质量，中国证券

登记结算有限责任公司深圳分公司（以下简称“本公司”）根

据相关规定，制定本指南。 

本指南涉及的业务资金专户（以下简称“专户”），是指本

公司为发行人建立的内部资金账户，用于记载发行人与本公

司办理业务的资金往来，包括发行人应缴纳的相关业务费用

和印花税，以及发行人业务产生的退款等。 

上市公司、基金管理人、资产管理计划管理人和债券承

销机构等（以下简称“发行人”）可登录发行人 E 通道，办理

专户相关业务。 

第二章  专户的设立 

本公司为 A 股上市公司开立一个人民币专户，记载该公

司发行的除 B 股外各类证券的相关资金；为 B 股上市公司开

立一个港币专户，记载 B 股相关资金；为非上市公司发行的

债券、资产支持证券、基金等证券以证券代码为单位开立人

民币专户，记载该证券相关资金。 
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第三章  专户的使用和查询 

一、专户存款 

发行人收到本公司业务付款通知后，应根据付款通知要

求及时向本公司指定的银行账户汇款，并正确填写汇款备注。

备注填写不正确产生的后果由发行人自行承担。 

发行人可查看专户资金余额，了解款项到账情况。 

本公司不对专户内的资金计付利息。 

二、专户扣款 

本公司通过专户扣收发行人应缴纳的证券登记费、非交

易过户手续费及印花税、信息查询服务费、ETF 登记结算年

费等相关税费。发行人办理非交易过户业务时，应同意代交

易双方向本公司缴纳相关税费，具体资金结转由发行人与交

易双方自行协商。 

本公司生成上述业务的付款通知后，即开始通过专户扣

划款项，存在多笔待收税费的，按收费截止时点先后顺序依

次扣划，如专户余额不足以支付某笔待收税费，则扣划下一

笔，直至余额不足以支付任何一笔待收税费。扣划失败的待

收税费，本公司将持续扣划。 

发行人可查询上述税费的金额、收费截止时点、是否收

讫等信息，业务办理完成后，还可查看发票的开立和邮寄进

度。 
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三、业务退款 

本公司将权益分派、赎回、转股换股等业务产生的退款

计入专户。 

应当由上市公司向主管税务机关申报缴纳的股息红利

所得税税款，由本公司代扣后计入专户，发行人应当及时提

取。 

四、专户提款 

发行人应申请为每个专户维护一个指定收款银行账户，

用于接收从专户提取的资金。指定收款银行账户信息变更时，

发行人应及时申请更新。 

对于上市公司专户和非上市公司债券专户，指定收款银

行账户应为发行人名下的银行账户；对于资产支持证券和基

金的专户，指定收款银行账户应为该产品的专用银行账户。 

发行人申请提款前，应核定指定收款银行账户是否正确。

本公司审核通过提款申请后从本公司银行账户划出资金。 

发行人应跟进提款进展情况，有疑问及时联系业务人员。

如指定收款银行账户填写错误、提款在途期间发生新的扣费

等，可能导致提款失败，发行人需重新提交提款申请。 

五、资金余额及变动明细查询 

发行人可查看资金余额以及变动明细，了解其资金的存

入、提取及使用情况。 
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第四章  专户的变更和注销 

如发生上市公司吸收合并或非上市公司发行的债券更

换承销机构等情况，发行人可联系本公司办理专户变更。 

如某专户涉及的所有证券均退出本公司登记结算系统， 

发行人应及时结清该专户资金，本公司将在退出登记办理完

成后注销该专户。 

 


